
Ladda upp filer i taxe- och avgiftsnämndens e-tjänst. 

1. När du kommit till steget Lämna underlag i e-tjänsten 
klickar du på den blå knappen med texten Välj filer.

2. När du har klickat på Välj filer öppnas ett fönster med Utforskaren på din dator. 
Gå till den plats där du har sparat dina underlag. Det kan till exempel vara en mapp 
på datorn, i One Drive eller på datorns skrivbord.

Om du inte vet var underlagen är sparade eller hur du ska hitta dem, prata med en 
kollega eller din chef. 

Klicka på Välj filer

Utforskaren



Klicka på underlaget i Utforskaren för att välja det.

Om du ska ladda upp flera underlag kan du markera dem genom att hålla nere 
Ctrl-tangenten och sedan klicka på de filer du vill ladda upp. Du kan också ladda 
upp dem en i taget.

När du har valt underlaget i Utforskaren, klicka på Öppna.

4. Om underlaget har laddats upp ser du det nu under uppladdningsrutan.

Om du råkat ladda upp fel underlag tar du bort det genom att klicka på texten Ta 
bort till höger om underlagets namn.

5. Om du vill ladda upp fler underlag börjar du om från steg 1 i den här guiden. 

6. När du har laddat upp de underlag du ska skicka in går du vidare i e-tjänsten ge-
nom att klicka på Förhandsgranska. 

Klicka på Öppna

Ditt uppladdade underlag


